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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS — 2024

O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e critérios para realizacdo de
compras e contratacdo de servicos pela CRECHE “LAR ANDRE LUIZ” DE ITU, especialmente para
aguelas realizadas com Recursos Publicos recebidos por forca de Instrumentos de Termo de Fomento
ou Termo de Colaboragéo.

DAS COMPRAS

Feita a solicitagdo de compra e verificado a disponibilidade financeira para aquisicdo da mesma, é
realizado o seguinte procedimento:

- Solicitacdo da compra a ser realizada junto a tesoureira/presidente;

- Selecdo de fornecedores, caso seja produtos comprados pela primeira vez;

- Solicitacdo de orcamentos através de contato via e-mail ou telefone, com pelo menos 3 (trés)
fornecedores;

- Apuracao da melhor oferta e;

- Emisséo do pedido de compra.

DA CONTRATACAO DE SERVICOS

Feita a solicitacdo de contratacdo de servicos e verificado a disponibilidade financeira para realizacdo da
mesma, segue o procedimento:

- Verificacdo do valor do servigco a ser prestado através de visita do profissional a Instituicdo, solicitacdo
de orcamento através de contato via e-mail ou telefone (caso seja possivel de acordo com o tipo de
servico), com pelo menos 3 (trés) profissionais/empresas prestadoras de servico;

- Apuracao da melhor oferta, levando-se em conta que o menor valor muitas vezes nédo sera o escolhido,
tendo em vista o servigo a ser realizado e a garantia do que seré realizado e;

- Requisicao do servico.

A Diretoria devera selecionar criteriosamente o prestador de servicos técnico profissionais especializados,
que devera ser pessoa juridica, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializacdo do
contratado, dentro da respectiva area, menor preco avaliado, que além de termos monetarios, encerram
um peso relativo para a avaliagdo das propostas envolvendo, entre outros, 0s seguintes aspectos

O presente Regulamento podera ser retificado pela Diretoria da Organizacao Social.
Itu, 23 de novembro de 2023.
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